KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v Luzicich

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny v Luzicich, schvalenou Radou obce Luzice
usnesenim ¢. 88B/19 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam
tento knihovni tad:

I.ZAKLADNI USTANOVENI

ClL1
Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon)
a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zpiisobem vSem obCaniim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

ClL.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetfejné knihovnické a informacéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny V ptisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a)  vypujéni sluzby
b)  meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: Viz ptiloha ¢. 1 Cenik sluzeb a poplatki Mistni
knihovny v LuZicich. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2
az 4 zak. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zakona, tzn. Ze thradu za né mize pozadovat jen do
vyse skutecné vynalozenych nakladt (napt. za registraci uzivateld, za reprografické sluzby,
meziknihovni sluzby).

4. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
iétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.

II. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

ClL3
Registrace uZzivatele

1. Uzivatelem knihovny se miize stat kazda fyzicka nebo pravnickd osoba vydanim prikazu

uzivatele na zdklad¢ vyplnéné ptihlaSky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladii

uzivatele.
2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni tidaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni,
bydliste, telefon (ptip. e-mail) a podpis.
Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.
Osobni udaje uzivatelit bude knihovna zpracovéavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochran¢ osobnich udaji je ptilohou
tohoto KR — piiloha &. 3.
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Cl 4
Ziakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny
. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potiebna pro udrzeni poradku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.
. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt doCasné¢ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpist.
. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.
. Uzivateli je zakdzéno kopirovat a distribuovat casti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.
. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné odpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky véetné skod
zpisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.
. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpisobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, pljcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltiim.
. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon).
. Uzivani internetu — viz ptiloha ¢. 2 Pokyny pro praci s internetem.

III. VYPUJCNI RAD

CL 6
Zpristupniované knihovni dokumenty
. Knihovna ptjéuje knihovni dokumenty (déale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych souborti.
. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sh. a metodickych pokynii NK CR.

ClL7
Rozhodnuti o vypujcovani
. Mimo knihovnu si mlize uzivatel vypujcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
C) jejichz pujcovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypujceny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypujéni
sluzby s podminkou vypujcky v pouze Vv prostorach knihovny.
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CL8

Postupy p¥i vypijcovani
Pted ptfevzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovérit si zapis zavad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznamce automatizované¢ho
vyptjéniho systému.
Uzivatel svym podpisem potvrdi vyptijcku her a tematickych kuffika.
UzZivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu v on-line katalogu na webovych strankach
knihovny.

CL9
Vypujéni lhity

Vypujéni lhita pro vyptjéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypijéni Ihiita muze
byt prodlouzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a
nezada-li dokument dal$i uzivatel. V odivodnénych piipadech je mozné povolit novou
vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho ptedloZeni.

Knihovna je opravnéna bez udani divodua stanovit krat$i vyptjéni lhatu, pfipadné zadat
vraceni Vypujceného dokumentu pred uplynutim vyptjéni lhiity.

Cl. 10
Vraceni vypiijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypujéil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zadvady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, poptipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypuj¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazilovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zplsobem do vypijceného
dokumentu zasahovat.

CL 11

Prava a povinnosti uzivateli pro vypijé¢ovani mimo knihovnu
Pro vypij¢ovani knihovnich fondi plati ustanoveni obcanského zakoniku o vypiijcce.
Uzivatel nesmi vypij¢eny dokument predat do uzivani dalSim osobam. Odpovida za néj po
celou dobu vyptjcky.
Uzivatel odpovida za vyptjceny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vyplijcce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyZzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uzivatel nevrati vyplijceny dokument ve stanovené lhiité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.
Jestlize uzivatel ani po upomenuti vyptjéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani vypljceného dokumentu pravni cestou uUcCtuje knihovna
manipulacéni poplatek jako nahradu za néklady spojené s pfipravou tohoto vymahéni i
naklady pravniho zastoupeni.
Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

Cl 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho vyptjceni kopii.
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondt knihovny, anebo z fondl jiné
knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon.



Knihovna muze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

Knihovna mtze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo
v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen sni zachazet
v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii
zhotovila.

IV. POSTIHY NEDODRZENI USTANOVENI KNIHOVNIHO RADU

Cl. 13
Ztraty a nahrady
Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhuté
stanovené knithovnou nahradit skodu.

. O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Muze pozadovat nahradu skody

uvedenim do piivodniho stavu obstardnim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho
stavu neni mozné nebo Gcelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finanéni ndhradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit 1 vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyteSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

ClL 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

Viz ptiloha €. 2 Cenik sluzeb a poplatkti Mistni knihovny v Luzicich.
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ClL 15
Nahrada vSeobecnych $kod

. UZivatel je povinen nahradit Skodu dle obecné zavaznych pravnich ptedpisti.

V. ZAVERECNA USTANOVENI
Vyjimky z knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou soucasti knihovniho fadu jsou piilohy ¢. 1 Cenik sluzeb a poplatkit Mistni
knihovny v Luzicich, ¢. 2 Pokyny pro praci s internetem a ¢. 3 Pouceni o ochrané osobnich
udaju.
Tento Knihovni fad je G¢inny od 1. 9. 2021 na dobu neurcitou.

V Luzicich dne 23. 8. 2021.

razitko a podpis knihovnika razitko a podpis starosty obce Luzice



Prilohy Knihovniho Fadu

Ptiloha €. 1
Cenik sluZeb a poplatki Mistni knihovny v LuZicich

Registra¢ni poplatek

D¢ti i dospéli zdarma

Vypijéni sluzby

Rezervace knih zdarma

Zapuj¢eni knih z MVS zdarma

Ztrata nebo poskozeni

- knihy aktudlni cena knihy nebo zakoupeni nové
+ 50 K¢ manipulacni poplatek

- Casopisu aktudlni cena Casopisu nebo zakoupeni nového
+ 50 K¢ manipulacni poplatek

- spolecenské hry aktudlni cena spolecenské hry nebo zakoupeni nové
+ 50 K¢ manipulacni poplatek

- tematického kuftiku aktualni cena kuffiku nebo zakoupeni nového se stejnym

obsahem + 50 K¢ manipulacni poplatek

Sankéni poplatky
1. upominka zdarma
2. upominka 40 K¢

3. upominka 60 K¢



Priloha €. 2
Pokyny pro praci s internetem

Sluzby internetu mohou vyuzivat vSichni zajemci.

Internet je k dispozici v piij¢ovnich hodinach knihovny.

Uzivatelé musi dbat pokynt pracovnika knihovny.

Casové limity pro vyuziti internetu lez upravovat podle potieby a podle moznosti
knihovny.

UzZivatelé neznali prace s internetem maji moznost pozadat o odbornou pomoc.

6. Neni povoleno navstévovat internetové stranky, jejichz obsah neni vhodny k prohlizeni
ve vetejnych prostorach.

Neni povoleno provozovat pocitacové hry.

8. 'V pfipad¢ poruseni nékterého z ustanoveni tohoto fddu muze byt uzivateli pracovnikem
knihovny pfistup k internetu prerusen.

o PowbdE
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Priloha €. 3
Pouceni o ochrané osobnich udaja

Spravcem osobnich tidaji uZivateli Mistni knihovny v Luzicich je Obec Luzice.

Knihovna zpracovava osobni udaje v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajt
(EU) 2016/679, znamém jako GDPR a na zdklad¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s
uzivatelem uzavtela pfijetim jeho ptihlasky do knihovny.

Udaje jsou zpracovavany za uéelem:
e ochrany majetku knihovny pii ptijcovani dokumentd z fondu knihovny
e poskytovani kvalitnich sluzeb uzivatelim v co nejvétSim rozsahu statistického
hodnoceni ¢innosti knihovny
e naplnéni zdkonnych povinnosti
e umoznéni ptistupu k internetu neregistrovanym uzivateliim (jednorazova registrace)
e registrace zajemcu o ucast ve vzdélavacich kurzech pofadanych knihovnou

Zdkladni udaje Zadatele o registraci — povinné udaje:
jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, koresponden¢ni adresa, je-li jina
nez adresa trvalého pobytu

Dalsi udaje — Zadatel o registraci neni povinen uvést:
e-mailova adresa, akademické tituly, dal$i mozna spojeni na ¢tenaie (telefon, fax apod.)

Sluzebni udaje:
¢islo ¢tenaiského prikazu, prehled vypujcek véetné historie, piehled rezervaci, upominani

Ucetni udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, case a
dalsich naleZitostech.

Dalsi udaje:
udaj o ZTP

Ddle knihovna uchovava identifikacni udaje zakonného zdstupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel ozndmi knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbyte¢ného odkladu.

Prava uZivateli jako subjektii osobnich udaji

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajl, ptipadn€ umozni nahled do piihlasky ctenafe a dalSich dokladl u ni uloZenych.

Z4dosti uZivateli tykajici se ochrany osobnich udajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdé€ji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji
Knihovna uchovava osobni tdaje registrovanych uzivatel po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich tdaji, pokud nema vici

N4

knihovn¢ Zadny dluh a nepfteje si nadale vyuzivat jejich sluzeb.



Osobni udaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich udaji
(anonymizace). Osobni udaje v listinné podob¢ jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho
fadu Obce Luzice.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. PFristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukoli.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi. Pristup k t€émto datim je chranén
systémem piistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni tikolt
jednotlivych zaméstnancil.

Dohled nad ochranou osobnich tidaji vykonava Ufad pro ochranu osobnich udaji, na ktery se
muZzete obratit v piipad¢ stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich tdaji obratite nejprve na nas (511 117 821).



